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1. 资料备案申请
1.1 功能入口
试验管理 → 伦理申请 → 资料备案申请
1.2 开始申请
下图右边的申请列表中，点击【申请】按钮，弹出伦理申请编辑页面，见下图：
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1.3 填写申请信息
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1. 申请信息保存后，才能上传申请资料
1.4 上传申请资料
选择【申请资料】标签页，上传需要送审的资料
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★显示的文档类别随选择的备案类别的不同而不同
1） 上传新文件：在申请材料列表页面选择需要上传的文档类别，点击【上传】按钮，可上传新的申请材料
2） 替换已上传的文件：在材料列表中选中已经上传的文件，点击【替换】按钮，在弹出窗口中修改必要的信息，重新选择本地需要上传的文件进行上传，即可替换掉已经上传的文件。
3） 删除已上传的文件：在申请材料列表页面选择需要删除的文件，点击【删除】按钮，删除已上传的文件
4） 同一个文档类别上传多个文件：在申请材料列表页面选择需要增加文件的文档类别，点击【增加】按钮，可上传增加的文件
1.5 完成申请并提交

申请信息填写完成后，点击页面的【提交申请】按钮，如果提交成功，则表示伦理申请已经完成，等待审核
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